JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNEI BOGATI
TEL/FAX: 0248/655003
E-MAIL: primaria_bogati@yahoo.com

Ne. K30/ 1 0f 10204/

ANUNT

Primaria comunei Bogati, judetul Arges organizeazd concurs de recrutare
pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata a functiei publice de executie vacante de
consilier achizitii publice clasa I, gradul profesional asistent — Compartimentul
achizitii publice si implementare proiecte, dupa cum urmeaza:

1. Proba scrisa: in data de 09.11.2021 ora 10.00
2. Data si ora interviului vor fi comunicate ulterior.

Candidatii trebuie si indeplineascd conditiile generale prevdzute de art. 465
alin.(1) din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii
functiei publice sunt:
- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licenta sau
echivalenta in domeniul stiinte administrative.
- minimum 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data
publicirii anuntului pe pagina de internet a primdriei, respectiv in intervalul
08.10.2021 — 27.10.2021 la sediul primariei comunei Bogati din comuna Bogati, sat
Bogati, nr. 133, judetul Arges. Persoana de contact Olaru Alina — inspector Resurse
umane.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sid con{ind in mod obligatoriu
documentele prevazute la art. 49 din HG nr. 611/2008 cu modificarile si completarile
ulterioare:

a) formularul de inscriere prevézut in anexa nr. ko

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializiri si perfectiondri;

e) copia carnetului de muncd i a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al
candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare
din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.



Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite
de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre
secretarul comisiei de concurs.

Formularul de inscriere Anexa nr.3 se pune la dispozitia candidatilor prin
publicare pe site. Bibliografia se afigseaza la sediul primariei si se publica pe site.
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ANEXA

BIBLIOGRAFIA:

1.Constitutia Romaniei, republicata

2.0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completarile ulterioare: Partea III: Administratia publicd locala Partea VI: Titlul 1
(Dispozitii generale) si Titlul I (Statutul functionarilor publici);

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicati, cu modificérile si completarile ulterioare,

4.Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

6. Hotirarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

7.Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea $i
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare; '

8. O.U.G nr. 28/2013 pentru aprobarea Programului national de dezvoltare
locala, cu modificarile si completdrile ulterioare;

9 Ordin nr. 1851/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru
punerea in aplicare a prevederilor O0.U.G nr. 28/2013 pentru aprobarea Programului
national de dezvoltare locala, cu modificarile si completdrile ulterioare.

TEMATICA:

1.Constitutia Romaniei, republicata:

Titlul I, Capitolul IT ,.Drepturile si libertatile fundamentale";

- Titlul II, Capitolul III _indatoririle fundamentale";

- Titlul 111, Capitolul V, Qectiunea a 2-a ,,Administratia publica locala".

2 0.UG. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare: Partea II: Administratia publicd locald Partea VI Titlul I
(Dispozitii generale) si Titlul II (Statutul functionarilor publici)

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei s1
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral

4.Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral

5.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare:

Capitolul I: Dispozitii generale

Capitolul TI: Reguli generale de participare si desfagurare a procedurilor de
atribuire

Capitolul IIT : Modalitai de atribuire

Sectiunea 1: Procedurile de atribuire

Sectiunea 2: Instrumente sl tehnici specifice de atribuire a contractelor de
achizitie publica



Capitolul IV: Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire
Sectiunea 4: Elaborarea documentatiei de atribuire
Sectiunea 6: Criterii de calificare si selectie
Sectiunea 7: Criterii de atribuire
Sectiunea 11: Atribuirea contractelor de achizitie publicd si incheierea
acordurilor-cadru
Sectiunea 12: Finalizarea procedurii de atribuire
Capitolul V: Executarea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru
6. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare:
Capitolul I: Dispozitii generale si organizatorice
Sectiunea 2: Inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP
Capitolul 11 Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice
Sectiunea 1 Etapele procesului de achizitie publica
Sectiunea a 2-a Consultarea pietei
Sectiunea a 4-a Documentatia de atribuire
Capitol III: Realizarea achizitiei publice:
Sectiunea 1: Achizitia directd
Sectiunea 8: Oferta i documentele insotitoare
Sectiunea 9: Comisia de evaluare si modul de lucru al acesteia
Sectiunea 10: Procesul de verificare si evaluare
Sectiunea 11: Finalizarea procedurii de atribuire
7.Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului Nagional de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare '
Capitolul ITI: Contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdictionald
Capitolul IV: Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului
8. O.U.G nr. 28/2013 pentru aprobarea Programului national de dezvoltare
locala, cu modificarile si completarile ulterioare. — integral
9 Ordin nr. 1851/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru
punerea in aplicare a prevederilor O.U.G nr. 28/2013 pentru aprobarea Programului
national de dezvoltare locald, cu modificarile si completérile ulterioare. - integral

Atributiile postului:

Are atributii in procesul de achizitii publice in cadrul primariei comunei Bogati,
dupa cum urmeaza:

Intocmirea Programului Anual al Achizitiilor Publice in functie de repartitia
bugetara pe articole i destinatia aprobata:

Identificarea necesitatilor prin centralizarea referatelor de necesitate;

Stabilirea necesarului de investitii, bunuri materiale si servicii pentru anul
bugetar;

intocmirea la timpul oportun al Programului Anual de Achizitii Publice;

Achizitii de produse/ servicii/lucrari prin Achizitie directa:



Studiu de piata si stabilirea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere
tehnico — economic;

Achizitionarea bunurilor/serviciilor/lucrarilor;

Intocmirea proceselor verbale de receptie;

avizarea facturilor in vederea efectudrii platilor;

Achizitii de produse/servicii/lucrdri prin procedura de atribuire - Cerere de

oferta;

- intocmirea fisei de date a achizitiei;

- intocmirea caietului de sarcini;

- publicarea invitatiei de participare si a documentatiei de atribuire in
SEAP;

- constituirea comisiei de evaluare a ofertelor;

- primirea ofertelor: documentele de calificare, oferta tehnicd si oferta

financiara;

- deschiderea ofertelor si analiza acestora;
- intocmirea rapoartelor si proceselor verbale specifice

procedurii;

- finaintarea comunicirilor privind rezultatul procedurilor;

- semnarea contractului de achizitie publica;

- urmirirea indeplinirii prevederilor contractuale;

- receptia cantitativ — valoricd a produselor/ serviciilor/ lucrarilor;

Achizitii de produse, servicii sau lucrdri prin procedura de atribuire - Licitafie
deschisa: '

intocmirea fisei de date a achizitiei;
intocmirea caietului de sarcini;
publicarea invitatiei de participare si a documentatiei de atribuire in SEAP;
constituirea comisiei de evaluare a ofertelor;
primirea ofertelor: documentele de calificare, oferta tehnicd si oferta

financiara;

deschiderea ofertelor si analiza acestora;

intocmirea rapoartelor si proceselor verbale specifice procedurii;
inaintarea comunicarilor privind rezultatul procedurilor;

semnarea contractului de achizitie publica;

urmirirea indeplinirii prevederilor contractuale;

receptia cantitativ — valoricd a produselor/ serviciilor/ lucrérilor;

Achizitii de produse/servicii/lucrari prin procedura - Negociere cu publicare
anunt de participare:

intocmirea fisei de date a achizitiei;

intocmirea caietului de sarcini;

publicarea anuntului de participare la negociere sau transmitere
invitatii - dupa caz;

constituirea comisiei de negociere;

primirea ofertelor;

stabilirea rezultatului procedurii;

comunicarea rezultatului procedurii;

semnarea contractului de achizitie publica;
urmarirea indeplinirii prevederilor contractuale;
avizarea facturilor in vederea efectudrii platilor.

Flaborarea referatelor de specialitate ce stau la baza dispozitiilor de primar sau
proiectelor de hotarari pentru consiliul local.
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local si in consiliul local.

Stabilirea calendarului de aplicare a procedurii, urmdrirea procesului de aplicare
a procedurii pand la incheierea contractului de achizitie publica;

Asigurarea arhivarii, pastrarii documentelor;

Asigurarea confidentialitatii datelor privind achizitiile publice, in conformitate
cu legea;

Respectarea sarcinilor ce trebuie indeplinite in cadrul UIP in calitate de expert
informare/promovare.

b) Investitii si lucréri publice:

Elaborarea referatelor de necesitate si oportunitate pentru achizitiile publice de
natura investitiilor;

Asigurarea etapelor de promovare a investitiei;

Asigurarea, prin proiectant autorizat, a documentatiilor tehnico-economice
(fazele: studii de fezabilitate, proiecte tehnice, caiete de sarcini si detalii tehnice de
executie) pentru lucrarile de investitii;

Urmirirea derularii investitiei: executia lucrérilor si serviciilor contractate in
ceea ce priveste respectarea termenelor contractuale;

Centralizarea datelor si intocmirea raportarilor solicitate de cétre Primar,
Directia de Statisticd, Directia Generala a Finantelor Publice, Prefectura, Consiliul
Judetean in domeniul investitiilor.

Programe, proiecte:

Identifica probleme, nevoi, interese ce apar in comunitatea locala;

Identificd cererile de propuneri cu un grad semnificativ de interes pentru
comunitatea locald, lansate de institutiile si organismele nationale, europene si
internationale; Q

Identificd actiuni ce trebuie intreprinse pentru rezolvarea problemelor;

Adapteazi si urmdreste obiectivele stabilite prin “Strategia de dezvoltare locala
a comunei Bogati®;

Initiaza si asigurd pregatirea conditiilor de aplicare si accesare a programelor cu
finantare nerambursabila in diferite domenii

(modernizarea si dezvoltarea infrastructurii locale, sinatate si asistenta sociald,
educatie si culturd, mediu, cadru natural, surse alternative de energie, informatizarea
serviciilor, etc.);

Solicita datele initiale necesare elabordrii programelor/proiectelor de la
serviciile/birourile/compartimentele primariei;

Stabileste legaturi cu factori interesati ca parteneri in derularea unor proiecte:
agentii, asociatii neguvernamentale, institutii, fundatii, alte administratii publice locale
si judetene, ministere;

Stabileste legaturi cu elaboratori de proiecte de finantare;

fntocmeste propuneri de proiecte de finantare;

Furnizeazi date pentru elaborarea proiectelor de finantare;

Elaboreazd planul de informare publicd a proiectului; coordoneaza campaniile
publicitare ale proiectului; informeazi opinia publicd §i potentialii beneficiari ai
proiectului cu privire la posibilitatile i oportunitatile oferite de proiect;

Urmareste efectele aplicarii proiectelor de finantare, modul de realizare al
obiectivelor si scopurilor propuse;

Solutioneaza in termen corespondenta din domeniile de activitate;

Realizeaza o evidentd a proiectelor derulate si in curs de derulare in cadrul
primariei comunei Bogati;



Elaboreazd §i prezintd rapoarte si informari privind proiectele cu finantare
nerambursabila derulate de catre autoritatea locala;

Crearea si actualizarea continud a unei baze de date cu informatii despre
finantatori(nume, adresa, directii de finantare, sume minime si maxime, termene
limita, conditii de eligibilitate);

Elaborarea referatelor de specialitate ce stau la baza dispozitiilor de primar sau
proiectelor de hotdréri pentru consiliul local privind implementarea proiectelor;

Pastrarea secretului de serviciu, precum si secretului datelor si informatiilor cu
caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmarc a exercitarii atributiilor
de serviciu.



